Stadtrat Diibendorf

Verordnung liber das Stadtarchiv

1. Allgemeines

Art.

1 Aufgabe

Das Archiv der Politischen Gemeinde Dubendorf verwaltet

nach den Richtlinien des Staatsarchivs Zurich alle Akten, die fur
die politische, geschichtliche oder soziale Entwicklung der
Stadtgemeinde von Bedeutung sind oder die langerfristige
Rechtswirksamkeit dokumentieren.

Art. 2 Freiwillige
Archivierung

Ins Archiv der Politischen Gemeinde werden Uberdies Akten,

Fotos und Plane von ortsgeschichtlicher Bedeutung

aufgenommen, die von Koérperschaften, Vereinen oder

Privatpersonen geschenkt oder als Depot Ubergeben werden.

Art. 3 Archivgut

Ins Archiv der Politischen Gemeinde gehoren insbesondere

a)

b)

c)

Protokolle und Akten des Stadtrates, seiner Kommissionen
sowie der Spezialverwaltungsbehdrden

Protokolle und Akten der Stadtischen Werke

alle von Verwaltungsabteilungen produzierten Akten, sowie
dafur eine Pflicht zur Archivierung besteht.



Archivierung

Art. 4

Das Archiv untersteht dem Stadtprasidenten. Die fur das Archiv
zustandigen Personen werden vom Stadtrat bezeichnet.

Art. 5

Die fUr das Archiv zustandigen Personen sind fur sorgfaltige
Archivierung der Akten und deren Verwaltung verantwortlich.

Far die Archivierung ist der vom Stadtrat genehmigte
Registraturplan massgebend.

Art. 6

Die Abteilungen sind verpflichtet, ihr Schriftgut sorgfaltig auf zu-
bewahren.

Nach Ablauf von 10 Jahren sind die Archivalien zur Aufbe-
wahrung im Stadtarchiv in geeigneter Form zu Ubergeben.

Wenn es sich um Schriftgut handelt, das noch haufig benutzt
wird, so ist die Ablieferung ausnahmsweise erst nach 20 Jahren
erforderlich.

Eingebundene Protokolle des Stadtrates und der Kommissionen
sowie Vertrage, Berichte und Gutachten sind moglichst bald nah
ihrer Erledigung abzuliefern.

Art. 7

Das Archiv untersteht der laufenden Uberpriifung durch den
Bezirksrat.

Unterstellung
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fristen

Uberpriifung



Benutzung

Art. 8

Das Archiv der Politischen Gemeinde kann grundsatzlich von
jedermann benutzt werden. Dabei sind allfallige Sperrfristen
gemass Art. 11 zu beachten.

Art. 9

Private Benutzer sind verpflichtet, eine Anmeldekarte
auszufullen, worin sie auch ihre Interessen nachzuweisen
haben. Sie haben sich auf Verlangen auszuweisen.

Art. 10
Ohne besondere Erlaubnis haben Benutzer keinen Zutritt zu

den Archivraumen und dies nur in Begleitung des Stadt-
schreibers oder der von ihm beauftragten Personen. Die

Bewilligung wird vom Stadtschreiber oder dessen Stellvertreter

erteilt.

Art. 11

Die unter Ausschluss der Offentlichkeit produzierten Protokolle

oder Akten sind wahrend 35 Jahren (nach Abschluss des
Dossiers) fur private Benutzer nicht zuganglich. In Ausnahme-
fallen erteilt der Stadtprasident oder der Stadtschreiber die
Zustimmung.

Art. 12

Archivalien durfen grundsatzlich an private Benutzer nicht nach

Hause ausgeliehen werden.

Art. 13

Fur alle Gegenstande, die dem Archiv entnommen werden, ist
ein Empfangsschein ausgestellt. Das Fotokopieren ist nur

zulassig, wenn dies ohne Gefahrdung der Originale maoglich ist.

Art. 14

Fotokopien werden auf Wunsch durch die Stadtkanzlei, gegen

Verrechnung der Gebuhren, hergestellt. Das Fotokopieren ist nur
zulassig, wenn dies ohne Gefahrdung der Originale maoglich ist.
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Art. 15

Benutzer, die gegen diese Verordnung verstossen oder das

Archivgut absichtlich oder fahrlassig beschadigen, kébnnen von
der Benutzung ausgeschlossen werden. Sie werden fur allfallige

Schaden haftbar gemacht.

Sicherheit und Schutzmassnahmen

Art. 16

Im Archiv ist jede Feuergefahr durch Licht, Heizung usw.
auszuschalten.

Ebenso ist der Archivraum vor dem Eindringen von Wasser
aus Kanalisations- und Wasserleitungen zu sichern. Allfallige
Schachtdeckel sind wasserdicht zu verschrauben.

FUr die regelmassige Be- und Entliftung des Archivraums ist
Zu sorgen.

Schlussbemerkungen

Art. 17

Der Stadtrat erlasst im Rahmen dieser Verordnung ein
Reglement Uber die Schriftgutverwaltung.

Art. 18

Diese Verordnung tritt mit ihrem Erlass sofort in Kraft.
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